Toruń, dnia 27.07.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2016
Fundacja Biuro Kultury, ul. św. Ducha 2a/2, 87 – 100 Toruń, NIP: 956 217 29 17 zaprasza do składania ofert cenowych na rezerwację i sprzedaż biletów lotniczych gości Międzynarodowego Festiwalu Filmowego Tofifest.
I. Opis Przedmiotu Zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie rezerwacji i sprzedaży biletów lotniczych dla gości festiwalu w okresie od 15.10.2016 r. do 23.10.2016 r. na trasach zagranicznych z miast takich, jak: Moskwa-Warszawa-Moskwa (1 bilet lotniczy, wylot z Moskwy w dniu 16.10.2016 r., powrót w dniu 18.10.2016 r.), Paryż-Warszawa-Paryż (1 bilet lotniczy, wylot z Paryża w dniu 20.10.2016 r., powrót w dniu 22.10.2016 r.), Keflavik-Warszawa-Keflavik (1 bilet lotniczy, z wylotem z lotniska Keflavik w dniu 19.10.2016 r., powrót na lotnisko Keflavik w dniu 21.10.2016 r. lub z wylotem z tego samego lotniska w dniu 20.10.2016 r. i powrotem w dniu 22.10.2016 r.), Zagrzeb-Warszawa-Zagrzeb (1 bilet lotniczy, wylot z Zagrzebia w dniu 19.10.2016 r., powrót do Zagrzebia w dniu 23.10.2016 r.), Tallin-Warszawa-Tallin (1 bilet lotniczy, wylot z Tallina w dniu 18.10.2016 r., powrót do Tallina w dniu 20.10.2016 r.), Tbilisi-Warszawa-Tbilisi (2 bilety lotnicze, wylot z Tbilisi w dniu 19.10.2016 r., powrót do Tbilisi w dniu 24.10.2016 r.), Helsinki-Warszawa-Helsinki (2 bilety lotnicze, wylot z Helsinek w dniu 20.10.2016 r., powrót do Helsinek w dniu 23.10.2016 r.), Oslo-Gdańsk-Oslo (1 bilet lotniczy z wylotem z Oslo w dniu 17.10.2016 r., powrót do Oslo w dniu 21.10.2016 r.; 1 bilet lotniczy z wylotem z Oslo w dniu 19.10.2016 r., z powrotem do Oslo w dniu 21.10.2016 r.), Kopenhaga-Warszawa-Kopenhaga (1 bilet lotniczy, wylot z Kopenhagi w dniu 15.10.2016 r., powrót do Kopenhagi w dniu 23.10.2016 r.) i Londyn-Warszawa-Paryż (1 bilet lotniczy, wylot z Londynu w dniu 19.10.2016 r., powrót do Paryża w dniu 22.10.2016 r.) wraz z ich dostarczeniem na adres Zamawiającego. Skala potrzeb to 13 biletów lotniczych. 

Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: 

- rezerwację, dokonywanie zmian rezerwacji i sprzedaż biletów lotniczych; 

- oferowanie różnych wariantów połączenia z uwzględnieniem najkorzystniejszej ceny i promocji, z podaniem linii lotniczych oraz najkorzystniejszych tras podróży, długości trasy i czasu podróży 

- każdorazowe informowanie Zamawiającego o dokonanych rezerwacjach biletów, obejmujące dane rezerwacji oraz dostarczanie biletów przez Wykonawcę drogą elektroniczną 

- wystawiania faktur z uwidocznieniem trasy przelotu, nazwiska osoby, na którą wystawiono bilet, ceny jednostkowej biletu, ceny usługi,

- cena biletu powinna obejmować łącznie wszystkie opłaty lotniskowe, bagażowe, manipulacyjne i inne przewidziane przez Wykonawcę. 

- każdy z zamówionych biletów powinien uwzględniać w cenie bagaż: podręczny min. 8 kg oraz główny – minimum 15 kg 
2. Wykonawca przedstawi warunki płatności. 
II. Kryteria Oceny Ofert.
1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następującego kryterium:

1). Cena brutto - 100%

Cena musi uwzględniać całość ponoszonego przez Zamawiającego wydatku na sfinansowanie zamówienia.  

Ceny wyrażone w innych walutach niż PLN, zostaną przeliczone wg. średniego kursu NBP na dzień rozpatrzenia ofert. 

Ponadto oferta powinna zostać przedstawiona zgodnie z załącznikiem nr 1 Formularz ofertowy. 
III. Forma, Termin i Miejsce złożenia oferty.

1. Oferta powinna być dostarczona: osobiście do biura Fundacji, przesłana na adres poczty elektronicznej: contact@tofifest.pl lub za pośrednictwem Poczty Polskiej
   nie później niż do dnia 10-08-2016 r. do godz. 23:59

2. Ocena ofert  zostanie  dokonana do dnia 17-08-2016 r. do godz. 15:00

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

4. Termin związania ofertą wynosi 80 dni licząc od ostatecznego terminu składania ofert.

5. Zamawiający może przedłużyć termin przesyłania ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający zamieści informację na swojej stronie internetowej.

6. Wykonawca może przed upływem terminu przesyłania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zażądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

8. Zamawiający złoży zamówienie u Wykonawcy, który zaoferował najkorzystniejszą ofertę.
Osobą wyznaczoną do kontaktu ze strony Zamawiającego jest Marta Pisarska (tel. 56 652 20 10, email –  contact@tofifest.pl)

IV. Informacje dotyczące wyboru oferty
Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania którejkolwiek z ofert.

V.     Przesłanki odrzucenia oferty
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1. Jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego.

2. Zostanie złożona po terminie składania ofert.

3. Będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

VI.   Unieważnienie postępowania
Zamawiający unieważni postępowanie gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, nie zostanie złożona żadna oferta lub postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.

VII. Wykaz dokumentów niezbędnych do złożenia oferty:
Załącznik nr 1 Formularz ofertowy;

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest przetargiem w rozumieniu art. 70 Kodeksu Cywilnego

„Złożenie oferty cenowej nie jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez Zamawiającego i nie łączy się z koniecznością zawarcia przez niego umowy.”

