Toruń, dnia 12.09.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/2016
Fundacja Biuro Kultury, ul. św. Ducha 2a/2, 87 – 100 Toruń, NIP: 956 217 29 17 zaprasza do składania ofert cenowych na organizację bankietu zamknięcia oraz bankietów dla mecenasów, sponsorów i gości  Międzynarodowego Festiwalu Filmowego. 

Zamawiający zapewnia możliwość ofert częściowych.
A.I. Opis Przedmiotu Zamówienia - bankiet zamknięcia
1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja bankietu zamknięcia w dniu 22.10.2016 r. w godzinach 21.00 - 01.00 dnia następnego, towarzyszących Międzynarodowemu Festiwalowi Filmowemu Tofifest. 

Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:

- organizację ww. bankietu, w której zakres wchodzi: 

1) udostępnienie sali bankietowej wraz z obsługą, 

2) przygotowanie posiłków wraz z napojami dla około 210 osób, w formie bufetu, według podanych wytycznych dotyczących menu takich, jak podział posiłków na zimne (ok. 5 propozycji, w tym wegetariańska), ciepłe (ok. 5 propozycji, w tym wegetariańska), bufet sałatkowy oraz desery i napoje ciepłe oraz zimne.

3) zapewnienie obsługi szatni

4) Wyznaczenie osoby do kontaktu z Zamawiającym, która koordynować będzie organizację bankietu
2. Wykonawca przedstawi warunki płatności. 

II. Kryteria Oceny Ofert.
1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następującego kryterium:

1). Cena brutto - 100%

Cena musi uwzględniać całość ponoszonego przez Zamawiającego wydatku na sfinansowanie zamówienia.  

Ceny wyrażone w innych walutach niż PLN, zostaną przeliczone wg. średniego kursu NBP na dzień rozpatrzenia ofert. 

Ponadto oferta powinna zostać przedstawiona zgodnie z załącznikiem nr 1.A Formularz ofertowy. 

III. Forma, Termin i Miejsce złożenia oferty.

1. Oferta powinna być dostarczona: osobiście do biura Fundacji, przesłana na adres poczty elektronicznej: contact@tofifest.pl lub za pośrednictwem Poczty Polskiej
   nie później niż do dnia 26.09.2016 r. do godz. 23:59.

2. Ocena ofert  zostanie  dokonana do dnia 03.10.2016 r. do godz. 15:00.

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

4. Termin związania ofertą wynosi 30 dni licząc od ostatecznego terminu składania ofert.

5. Zamawiający może przedłużyć termin przesyłania ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający zamieści informację na swojej stronie internetowej.

6. Wykonawca może przed upływem terminu przesyłania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zażądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

8. Zamawiający złoży zamówienie u Wykonawcy, który zaoferował najkorzystniejszą ofertę.

Osobą wyznaczoną do kontaktu ze strony Zamawiającego jest Michał Naleśniak (tel. 56 652 20 10, email –  contact@tofifest.pl)

IV. Informacje dotyczące wyboru oferty
Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania którejkolwiek z ofert.

V.     Przesłanki odrzucenia oferty
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1. Jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego.

2. Zostanie złożona po terminie składania ofert.

3. Będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

VI.   Unieważnienie postępowania
Zamawiający unieważni postępowanie gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, nie zostanie złożona żadna oferta lub postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.

VII. Wykaz dokumentów niezbędnych do złożenia oferty:
Załącznik nr 1A Formularz ofertowy;

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest przetargiem w rozumieniu art. 70 Kodeksu Cywilnego

„Złożenie oferty cenowej nie jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez Zamawiającego i nie łączy się z koniecznością zawarcia przez niego umowy.”

B.I. Opis Przedmiotu Zamówienia - bankiet dla mecenasów, sponsorów i gości
1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja bankietu  dla mecenasów, sponsorów i gości  w dniu 19.10.2016 r.  w godzinach 21.00-.01.00 dnia następnego oraz bankietu mecenasów, sponsorów i gości  w dniu 21.10.2016 r. w godzinach 21.00 - 01.00 dnia następnego, towarzyszących Międzynarodowemu Festiwalowi Filmowemu Tofifest. 

Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:

- organizację ww bankietów, gdzie odrębnie w zakres każdego z nich wchodzi: 

1) udostępnienie sali bankietowej wraz z obsługą, 

2) przygotowanie posiłków wraz z napojami dla około 100 osób każdorazowo, w formie bufetu, według podanych wytycznych dotyczących menu takich, jak podział posiłków na zimne (ok. 7 propozycji, w tym wegetariańska), ciepłe (ok. 7 propozycji, w tym wegetariańska), bufet sałatkowy oraz desery i napoje ciepłe oraz zimne.

3) zapewnienie obsługi szatni

4) Wyznaczenie osoby do kontaktu z Zamawiającym, która koordynować będzie organizację bankietu

2. Wykonawca przedstawi warunki płatności. 
II. Kryteria Oceny Ofert.
1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następującego kryterium:

1). Cena brutto - 100%

Cena musi uwzględniać całość ponoszonego przez Zamawiającego wydatku na sfinansowanie zamówienia.  

Ceny wyrażone w innych walutach niż PLN, zostaną przeliczone wg. średniego kursu NBP na dzień rozpatrzenia ofert. 

Ponadto oferta powinna zostać przedstawiona zgodnie z załącznikiem nr 1.B Formularz ofertowy. 
III. Forma, Termin i Miejsce złożenia oferty.

1. Oferta powinna być dostarczona: osobiście do biura Fundacji, przesłana na adres poczty elektronicznej: contact@tofifest.pl lub za pośrednictwem Poczty Polskiej
   nie później niż do dnia 26.09.2016 r. do godz. 23:59.

2. Ocena ofert  zostanie  dokonana do dnia 03.10.2016 r. do godz. 15:00.

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

4. Termin związania ofertą wynosi 30 dni licząc od ostatecznego terminu składania ofert.

5. Zamawiający może przedłużyć termin przesyłania ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający zamieści informację na swojej stronie internetowej.

6. Wykonawca może przed upływem terminu przesyłania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zażądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

8. Zamawiający złoży zamówienie u Wykonawcy, który zaoferował najkorzystniejszą ofertę.

Osobą wyznaczoną do kontaktu ze strony Zamawiającego jest Michał Naleśniak (tel. 56 652 20 10, email –  contact@tofifest.pl)

IV. Informacje dotyczące wyboru oferty

Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania którejkolwiek z ofert.

V.     Przesłanki odrzucenia oferty
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1. Jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego.

2. Zostanie złożona po terminie składania ofert.

3. Będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

VI.   Unieważnienie postępowania
Zamawiający unieważni postępowanie gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, nie zostanie złożona żadna oferta lub postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.

VII. Wykaz dokumentów niezbędnych do złożenia oferty:
Załącznik nr 1B Formularz ofertowy;

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest przetargiem w rozumieniu art. 70 Kodeksu Cywilnego

„Złożenie oferty cenowej nie jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez Zamawiającego i nie łączy się z koniecznością zawarcia przez niego umowy.”

